附件3： 

《组织关系转移情况登记表》和《组织关系转移介绍信》
填写说明

一、办理组织关系转移时，必须同时填写《广东药学院毕业生党员组织关系转移情况登记表》（以下简称《登记表》）和《中国共产党组织关系转移介绍信》（以下简称《介绍信》）；暂时不转移组织关系的毕业生党员也需在《登记表》中登记，并在备注栏内注明暂不转移组织关系的原因，但不填写《介绍信》。

二、《登记表》和《介绍信》填写要求：

1、表格要用黑色钢笔（签字笔）填写或者直接打印，字迹要清晰端正，不得涂改。

2、接收组织关系党组织的确定：

(1)转往省内各镇、街、村或其他政府机构、部门的组织关系转移：接收毕业生单位系广东省内，其组织关系接收党组织为相应的市(县、区)委组织部，东莞、中山两市也可以填写**镇党委。接收毕业生单位系广州市内的，其组织关系接收党组织为广州市某某区委组织部、某某区街道党工委。接收单位为省内公司或者企业的，如果党组织关系挂靠人才市场，根据人才市场要求填写，如果公司或者企业可直接接收党组织关系，可根据对方要求填写。

 (2)跨省组织关系转移：接收毕业生单位系广东省外的，如外省生源学生或到外省工作的学生，由各二级学院统计汇总后到校党委组织部统一领取介绍信后办理。 

(3)高等院校之间组织关系的转移：接收毕业生单位系广东省高校的，如考取研究生的学生，可视高校的隶属情况确定组织关系接收党组织，部属、省属高校直接接转组织关系到对方高校党委，省委教育工委系统外的高等院校，应将组织关系转至其上级主管党组织；接收毕业生单位系外省高校的，由各二级学院统计汇总后到校党委组织部统一领取介绍信后办理。 
（4）其他：接收毕业生单位系铁道、民航、军队或武警部队的，其组织关系接收党组织为相应的组织部或政治部。 
以上所列仅供参考，要具体问题具体分析，组织关系介绍系的抬头要根据接收党组织（或接收函）的要求填写。所以一定要求学生问清楚接收党组织如何填写组织关系介绍系的抬头。
3、《介绍信》其它项目的填写要求:要注明是正式党员还是预备党员；“转出单位”存根部分填写各二级学院名称，正文部分填写学校名称（广东药学院）；“党费交至日期”为2012年6月(未交齐的要补齐)；“有效期”为30天（省内一般30天，如30天内不能办理，最长可填写90天）；“落款日期”为填写毕业生离校时间；“编号”由校党委组织部统一分配给二级学院编号段。“联系地址”填写所在二级学院党委学生办，“联系电话、传真”填写学生办电话或传值号码
4、《介绍信》经组织部审查合格并盖章后，正文部分发给毕业生，存根部分与《登记表》一起留存所在二级学院。

