新生党员审核登记表
二级党委(党总支)：
	基本情况
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	籍贯
	

	
	出生

年月
	
	入党时间
	
	正式/预备党员
	
	转正时间
	

	
	身份证号码
	
	发展其入党单位
	

	审 核 要 点

	1.介绍信
	是否有组织关系介绍信？        ，填写是否规范？
	是
	否

	2.年龄
	申请入党时间                  ，是否年满18周岁？
	是
	否

	3.入党材料
	材料是否齐全规范？如齐全规范，缺什么材料？



	
	材料信息与其学籍信息是否一致？
	是
	否

	
	材料是否存在空缺、涂改？
	是
	否

	
	材料的内容、时间、签字、盖章是否真实、合乎逻辑？
	是
	否

	4.入党手续
	培养考察期是否符合要求？（至少1年）
	是
	否

	
	发展程序是否规范？
	是
	否

	
	发展单位与本人工作、学习所在单位是否一致？
	是
	否

	
	是否在离开工作单位或毕业离校前3个月内办理发展党员手续？
	是
	否

	5.存在的其他问题
	

	审核意见
	范例1：经审核，XXX同志入党材料材料齐全、手续完备、程序规范，同意接收组织关系，拟编入第XXX支部。

范例2：经审核，XXX同志入党材料材缺少………，建议联系发展单位补齐相关材料后再转接组织关系。
范例3：经审核，XXX同志入党材料存在XXX疑问，建议函询其发展单位具体情况后再另行审核。
范例4：经审核，XXX同志属于违规发展，不符合《中国共产党发展党员工作细则》第XX条规定，不予承认，报党委组织部批准。
审查人签名：                                       年   月   日


注：1.资格审查必备材料包含本人入党志愿书、入党申请书、自传、入党积极分子考察登记表、政审材料、接受党校培训情况的材料、入党志愿书、思想汇报、团组织推优材料，正式党员应有转正申请书和预备期考察登记表。
2.审核中发现的问题，请在“存在的其他问题”栏填写清楚。
3.本表一式2份，一份由各二级党委、党总支留存，一份报党委组织部备案。
